附件：

文庭雅苑学生公寓“一站式”学生社区

功能空间使用须知

一、开放时间

社区开放时间为：每日8:00-21:00。

每周四下午消杀，暂停对外开放；法定节假日期间开放时间另行通知。

二、预约方式

场地实行预约制，支持电话预约、线下预约两种方式。预约成功后方可使用场地，严禁无预约占用空间、以物品占座等行为。预约履约情况将登记存档，请各位同学守信履约。

（一）电话预约：

拨打预约电话83657072进行登记（线路安装完成后启用，启用时间另行通知）。
（二）线下预约：

1.党建工作室、宣讲室、心理团辅室：面向各研究生培养单位、学生组织开放预约，须提前至少一个工作日填写《社区多功能室使用申请表》，到“一站式”学生社区前台进行登记，确定使用时间段。单场预约最长不超过4小时，单日限预约1次；场地空闲时可供学生自习。

2.自习室：每天20:30后开放次日座位预约；单次预约时长60–240分钟，每人每日预约上限1次。
三、签到与离场

1.功能场地签到：需在预约开始前15分钟和使用完毕后到前台签到。

2.自习室签到：需在预约起始时间前15分钟至预约起始时间后30分钟内到前台进行签到。
3.离场：自习室提前结束使用或中途离开，须到前台登记；离场超过1小时未返回，座位将释放。

四、使用要求

1.自觉维护安静环境，保持场地整洁，爱护设施，使用完毕清理垃圾、恢复场地原状；

2.遵守社区安全管理规定，严禁违规用电、存放危险品；

3.如遇问题可联系社区前台工作人员。

